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Prot. n. 21"‘8;

A tutti i Docenti
Al Personale ATA
Al Dsga

Al sito web
CIRCOLARE N. 52

Oggetto: Calendario scrutini finali ed adempimenti di fine anno scolastico

| Consigli di classe sono convocati secondo il calendario che di seguito si riporta:

INDIRIZZO SSS E CLASSI ARTICOLATE

DATA ORA CLASSE
MERCOLEDI’ 08/06/2016 14,00 V A 8§88
15,00 IV A/ B ARTICOLATA
15,30 Il A/B ARTICOLATA
16,00 Il A/B ARTICOLATA
16,30 IIc
17,00 A

INDIRIZZO MAT E IPSSAR

GIOVEDI' 09/06/2016 8,30 VB MAT
9,30 | B MAT
10,00 VA IPSSAR
10,30 IA IPSSAR
11,00 1A IPSSAR
11,30 Il A IPSSAR
12,00 IVA IPSSAR
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INDIRIZZO AFM
VENERDI' 10 /06/2016 8,30 VA
' 9,30 VB
10,30 VA
11,00 IV B
11,30 A
12,00 A
12,30 IA
SERALE
VENERDY’ 10 /06/2016 14,00 V SERALE
15,00 N/1V SERALE

INDIRIZZO LICEQ CLASSICO E SCIENTIFICO

LUNEDI’ 13/06/2016 8,30 VF
9,30 IV F
10,00 I F
10,30 IF
11,00 I F
11,30 A
12,00 INA
12,30 I A

Al fine di agevolare le operazioni di scrutinio si ricordano ai signori Docenti gli adempimenti
e le procedure di fine anno scolastico:

Prima della fine delle lezioni.

| docenti sono tenuti a:
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Comunicare i programmi svolti alla classe, farli sottoscrivere da due studenti e annotare sul

registro di classe e personale.
Assegnare i compiti agli studenti con carenze.

Prima dello scrutinio.

Inserire i voti e le assenze su tabellone informatico, conciudendo le operazioni due giorni
prima della data fissata per lo scrutinio, senza apportare pill nessuna modifica. Eventuali
modifiche saranno deliberate nell'ambito dello scrutinio.

I coordinatori sono tenuti a controllare che voti e assenze siano state inseriti; in caso
contrario sollecitare i colleghi per consentire il regolare svolgimento degli scrutini. Si precisa
che gli scrutini delle classi di cui non risultera’ completato Vinserimento nel registro
elettronico dei voti entro i termini suddetti, saranna rinviati ad altra data di cui il dirigente
scolastico dara successiva comunicazione.

| coordinatori predisporranno una proposta del voto di condotta che sara deliberata in seno
al Consiglio di classe

| Docenti dovranno :

1. consegnhare al coordinatore, che provvedera a trasmettere alla segreteria
alunni:

n°1 copia della relazione finale debitamente sottoscritta (dal docente);
n°2 copie del programma svolto debitamente sottoscritto (dal docente e da due allievi);

2. Controllare preliminarmente i voti e le assenze, riportati sul tabellone;

3. Per le classi seconde compilare le schede delle certificazioni delle
competenze;

4. Verificare le certificazioni ed assegnare i crediti per le classi del secondo
Biennio e per le quinte classi;

5. Compilare, al termine delie valutazioni dei singoli allievi, le lettere alle famiglie,
per le sospensioni di giudizio ed esiti negativi;
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Tutta la documentazione dovra essere raccolta dal coordinatore in unapposita cartellina
indicante la dicitura Scrutinio finale della classe....... e consegnata al termine di tutte le
operazioni alla segreteria Alunni che provvedera alla spedizione della documentazione di
interesse delle famiglie ( lettera debito, lettera per gli alunni promossi a cui si consigliano
attivita estive di supporto per carenze riscontrate, lettera di non ammissione alla classe
successiva).

Le operazioni di scrutinio si svolgeranno analizzando ogni singolo allievo, esaminando per
primi i casi pili problematici e procedendo a eventuali votazioni; affinché la valutazione finaie
venga svolta secondo principi omogenei in ogni disciplina, tutti i docenti si atterranno
scupolosamente a quanto stabilito nel POF.

Si ricorda che futte le operazioni propedeutiche agli scrutini dovranno essere garantite da
assoluta riservatezza

Il coordinatore:

Controlla le lettere per gli studenti con sospensione di giudizio e per i non promossi e le
inserisce nellapposita cartellina di scrutinio da consegnare alla segreteria alunni.
Comunica telefonicamente alle famiglie degli interessati gli esiti negativi (non
ammissione alla classe successiva), al termine dello scrutinio.

Al termine dello scrutinio.

Tutti i docenti depositano entro il 13 giugno, i compiti svolti in classe negli appositi armadi
predisposti presso ciascuna sede, opportunamente fascettati e confezionati, avendo cura di
indicare il proprio nome e cognome ben visibili sulla scatola.

La pubblicazione degli esiti degli scrutini avverra nelle seguenti date:
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Classi V — alle ore 10,00 di mercoledi 15 giugno;

tutte ie altre classi — alle ore 10,00 di giovedi 16 giugno.

Inoltre si ricorda ai Signori Docenti che entro sabato 11 giugno dovranno essere consegnati
presso |la segreteria Alunni i registri dei corsi di recupero con allegate le relazioni e le prove
di verifica, mentre presso I'Ufficio del Signor Le Rose Giancarlo andranno consegnate le
relazioni per la liquidazione delle attivita’ svolte nel’a.s. 2015/16 a carico del fondo
istituzione scolastica (coordinatori di classe, responsabili laboratori, responsabili dei
Dipartimenti, stesura orario, responsabile sito internet, responsabile gruppo H, ecc.).

Entro martedi 14 giugno dovranno essere consegnate in Presidenza le relazioni dei
Docenti incaricati di Funzione Strumentale.

Le attivita non rendicontate nei termini suddetti non verranno liquidate.

Il giorno mercoledi 15 giugno, alle ore 9,00 & fissato il Collegio dei Docenti con il seguente
0ODG:

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente;

2. Ratifica scrutini finali;

3. Modalita e tempi di organizzazione dei Corsi di recupero estivi € calendario scrutinio
alunni con giudizio sospeso;

4. Approvazione relazione Funzioni Strumentali,

5. Varie ed eventuali

Entro il 15 giugno ogni docente dovra consegnare presso la segreteria il modello di richiesta
di ferie, debitamente compilato.

| Docenti impegnati negli Esami di Stato avranno cura di trasmettere alla segreteria i
calendari delle operazioni appena i rispettivi presidenti ne avranno dato loro comunicazione.

Tutta la modulistica necessaria per gli adempimenti finali & reperibile sul sito.
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Cassano Allo lonio 23/05/2016

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

dana




